
 
 

 
 
 
 

Büroangestellte(r) (30 oder 38,5 Stunden) 
 
Strobl Austria GmbH ist Generalimporteur der finnischen AVANT- Multifunktionslader 
(Hoflader). Der Hauptsitz dieses innovativen Familienbetriebes befindet sich in Waidhofen an 
der Thaya. Aufgrund unseres ständigen Wachstums und zur Unterstützung unseres 
erfolgreichen Teams suchen wir eine(n) Büroangestellte(n) 
 
Aufgaben 

 Beratung und Betreuung der Kunden am Telefon sowie per Mail  
 Bestellannahme und Auftragsbearbeitung 
 Erstellung von Angeboten 
 Rechnungslegung sowie Vorbereitung der Lieferungen 
 Terminkoordination (Service, Werkstatt, Kundenbesuche) 
 Allgemeine Bürotätigkeiten 
 Maschinenspezifizierung sowie Bestellungen bei Lieferanten 
 Korrespondenz in englischer Sprache mit Lieferanten 

 
Qualifikationen 

 Abschluss einer kaufmännischen Schule (HAK/HAS) von Vorteil 
 Englisch und MS-Office Kenntnisse 
 RZA-Kenntnisse von Vorteil 
 selbstständiges Arbeiten sowie genaue und strukturierte Arbeitsweise 
 Interesse für Multifunktionslader  
 Freude im Umgang mit Menschen 

 
Wenn Sie Interesse an einer Stelle bei Strobl Austria haben, dann senden Sie die 
vollständigen Bewerbungsunterlagen mit allen Zeugnissen, schulischem und beruflichem 
Werdegang, Lebenslauf und Foto per E-Mail oder Post an die unten angeführte Adresse. 
 
 
 

Strobl Austria GmbH 
Jägerteichstraße 2 

3830 Waidhofen an der Thaya 
Tel.: 02842 / 53 676-0 

office@strobl-austria.at 
www.strobl-austria.at 

 
 
 


